Centrum Informatyki
% Statystycznej

Oferta zatrudnienia
Firma Centrum Informatyki Statystycznej
Specjalista ds. zamowien publicznych
e Przygotowywanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzania postepowan
0 zamowienie publiczne oraz wykonywanie pozostatych czynnoSci w ramach
procedur udzielania zamoéwien publicznych w celu realizacji zakupow w zakresie
dostaw, ustug i robot budowlanych.
e Wykonywanie czynnosci w zakresie pracy komisji przetargowe;.
Opis zadan e Wspotuczestnictwo w sporzadzaniu projektow umow zwiazanych z realizacja
zadan w zakresie zamowien publicznych.
e Prowadzenie i aktualizacja rejestru zamowien publicznych i umow oraz planu
zamowien publicznych.
e Gromadzenie i przekazywanie do archiwizacji dokumentacji z postepowan
0 zamowienie publiczne.
e Wyksztatcenie wyzsze.
e DosSwiadczenie zawodowe - minimum 5 lat, w tym w przeprowadzaniu
postepowah o zamowienie publiczne na podstawie ustawy Prawo Zamowien
Publicznych - minimum 3 lata.
e Znajomos¢ przepisow ustawy Prawo Zamowien Publicznych, przepisow
wykonawczych zwiazanych z t3 ustawa (w tym nowelizacje).
e Znajomosc ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych.
Wymagania e Znajomos¢ obstugi komputera, w szczegolnosci pakietu MS Office.
e UmiejetnoS¢ organizacji pracy i poszukiwania informacji.
e Radzenie sobie w sytuacjach stresowych. Zorientowanie na osigganie celow.
e Umiejetnosc pracy w zespole, komunikatywnoS¢, rzetelnosc
e Umiejetnosc efektywnej komunikacji pisemne;j.
e Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe.
e Posiadanie obywatelstwa polskiego.
e Korzystanie z petni praw publicznych.
Wynagrodzenie | wynagrodzenie na poziomie 4500 - 4800 zt brutto
Miejsce pracy WARSZAWA
e Zatrudnienie na podstawie umowy o prace
e Zatrudnienie w wymiarze 1 etatu
Oferujemy: e Ruchomy czas pracy (rozpoczecie pracy 7:00 - 10:00),
e Mozliwosc¢ pracy zdalnej
e Udziat w zroznicowanych projektach
Zgtoszenia w formie CV nalezy kierowac na adres:
Centrum Informatyki Statystycznej
Miejsce 00‘-925 Warszqua
i termin Al. Niepodlegtosci 208
sktadania tel. 608-36-27, fax 608-38-66
aplikacji rekrutacjacis@stat.gov.pl
w terminie do 15.02.2022 r.
Zastrzegamy sobie mozliwos¢ odpowiedzi wytacznie na wybrane oferty.
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