Zatacznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi polegajacej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
szkolen
dla pracownikow jednostek organizacyjnych stuzb statystyki publicznej.

W celu realizacji szkolen Wykonawca zapewni dostep do platformy szkoleniowej na ktorej zostanie przez
Wykonawce udostepnione niezbedne oprogramowanie.

W celu ptynnej i bezproblemowej realizacji szkolen Wykonawca zapewni i udostepni wirtualne Srodowisko
dla kazdego uczestnika szkolenia, wraz z niezbednym oprogramowaniem do jego realizacji, oraz
niezbednymi materiatami dydaktycznymi. Materiaty szkoleniowe oraz c¢wiczenia przesytane beda do
uczestnikow szkolenia réwniez droga elektroniczna.

Na dwa dni przed rozpoczeciem szkolenia Wykonawca udostepni testowo przygotowana platforme
szkoleniowa wraz z wymaganym oprogramowaniem, materiatami szkoleniowymi oraz ¢wiczeniami osobie,
ktora ze strony Zamawiajacego upowazniona jest do wspotdziatania przy realizacji umowy.

Szkolenia zostana przeprowadzone w jezyku polskim, w formie on-line z elementami wyktadu
i ¢wiczen, w celu praktycznego przygotowywania uczestnikow szkolenia. Szkolenia opierac¢ sie beda
na potaczeniu telekonferencyjnym (audio-video) pomiedzy trenerem i uczestnikami oraz pracy
na platformie szkoleniowej, zapewnionej przez Wykonawce, w ramach ktorych wyktadowca ttumaczy
poszczegolne zagadnienia uczestnik wykonuje ¢wiczenia.

Szkolenia zostang prowadzone dla grup 10-cio osobowych.

Porozumiewanie sie Wykonawcy i Zamawiajacego dotyczace weryfikacji i akceptacji dokumentacji
szkoleniowej, zwigzanej z realizacja kazdego z tematow szkoleniowych, bedzie odbywato sie w formie
elektronicznej z wykorzystaniem adresow e-mail Wykonawcy i Zamawiajacego.

Dokumentacja szkoleniowa zwigzana z realizacja kazdego tematu szkoleniowego, obejmuje:

1) harmonogram szkolenia zawierajacy: tytut szkolenia, termin szkolenia, program szkolenia, imig
i nazwisko trenera prowadzacego szkolenie;

2) materiaty szkoleniowe w formie skryptu, uwzgledniajgcego minimalny zakres tematyczny
kazdego szkolenia,

3) imienne zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia przekazane e-mailem na adres kazdego z
uczestnikow szkolenia oraz przestane w wersji papierowej na adres Zamawiajacego,

4) wykaz wydanych zaSwiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia,

5) wypetnione ankiety AlOS (Arkusz Indywidualnej Oceny Szkolenia),

6) sprawozdanie ze szkolenia sporzadzone w oparciu o ankiety AlOS,

Zamawiajacy nie pozniej niz 3 dni robocze przed data rozpoczecia danej edycji szkolenia, przekaze
Wykonawcy w formie elektronicznej liste uczestnikow danej edycji szkolenia wraz z adresami poczty
elektronicznej uczestnikow danej edycji szkolenia. Wykonawca najpozniej w przeddzieh danej edycji
szkolenia, przekaze materiaty szkoleniowe wszystkim uczestnikom danej edycji szkolenia w formie
elektronicznej (e-mail), na adresy poczty elektronicznej wskazane przez Zamawiajacego.

Zamowienie obejmuje przeprowadzanie szkolen wg. tematow okreSlonych dla nastepujacych Czesci:
Czesc | - Oprogramowanie MS Office

Czesc Il - Uzytkowanie MS SQL Server

CzeSc Il - Narzedzia programistyczne

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych - dla jednej lub kilku Czesci.



Programy szkolen:

CZESC I: Oprogramowanie MS Office

MS Excel 2013 zaawansowany (24 godz./3 dni)
1. Wprowadzenie do Excela 2013

2. Zaawansowana edycja danych

. Przeglad najwazniejszych funkcji Excela
. Wklejanie specjalne

. Dynamiczne i statyczne obrazy danych
. Transpozycja

. Ukrywanie danych

3. Menadzer nazw
e Zastosowanie obszarow
e Operacje na obszarach
4. Zaawansowane formatowanie danych
e Formaty uzytkownika
o Style - zastosowanie
e Formatowanie zalezne od wartosci
e Formatowanie zalezne od formut i funkcji
5. Poprawnosc¢ danych
e Walidacja liczbowa, tekstowa, niestandardowa
o Listy wartosci
e Dynamiczne listy wartosci
e Duplikaty danych
6. Wykonywanie obliczef za pomoca formut i funkcji oraz zagniezdzanie funkgji
e Przyktady funkcji logicznych
e Funkcje daty i czasu
e Funkcje matematyczne — ZAOKR, SUMA.WARUNKOW, SUMA.JEZELI oraz inne
e Funkcje tekstowe — ZtACZ.TEKSTY, TEKST, KWOTA, D¢, POROWNA)
e Funkcje statystyczne — LICZ.JEZELI, SREDNIA.JEZELI, SREDNIA WARUNKOW, MIN.K, MAX.K,
CZESTOSC, LICZ.WARUNKI, ILE.NIEPUSTYCH
e Funkcje wyszukiwania i adresu
e Funkcje informacyjne
e Formuty tablicowe
e Sledzenie btedow w Excelu
7. Praca z bazami danych
¢ Reguty tworzenia bazy danych
e Tworzenie bazy danych w arkuszu
8. Filtry zaawansowane
¢ Metody filtrowania danych
e Filtry zaawansowane
e Stosowanie warunkow filtra
o Filtry zalezne od formut i funkgcji
9. Tworzenie wykresow
e Tworzenie zaawansowanych wykresow
e Szybkie dostosowywanie wykresow
e Tworzenie nowych typow wykresow — wykresy uzytkownika
10. Wykorzystywanie makr do automatyzacji zadan w arkuszach
e Rejestrowanie makr
e Przypisywanie makr do obiektow, ikon narzedziowych lub przyciskow
e Edytor VBA - widok makr
¢ Rodzaje makr
e Modyfikacja makr za pomoca edytora VBA



e Tworzenie prostych makr za pomoca edytora VBA
11. Sumy czesSciowe
e Tworzenie sum czeSciowych
e Zastosowanie sum czesciowych
12. Konspekty i konsolidacja danych
e Grupowanie danych
o Autokonspekt
e Konsolidacja arkuszy
¢ Konsolidacja skoroszytow
13. Analizowanie danych za pomoca tabel przestawnych
¢ Pojecie tabeli przestawnej
e Tworzenie tabel przestawnych
e Modyfikacje tabel przestawnych
e Obliczenia na tabeli przestawne;j
e Grupowanie danych w tabeli
¢ Przyktady uzycia tabel przestawnych
o Wykresy przestawne
e Raporty tabeli przestawne;j
e Filtrowanie danych tabeli za pomoca fragmentatorow
e Konsolidacja tabel
14. Importowanie i eksportowanie danych
e Importowanie danych z innych aplikacji
e Eksportowanie danych do innych aplikacji
15. Recenzje i zarzadzanie zeszytami
eSledzenie zmian
eZabezpieczenia plikow
eZabezpieczenia arkuszy
eZabezpieczenia skoroszytow
eUkrywanie danych

CZESC II: Uzytkowanie MS SQL Server
MS SQL Server 2012 dla uzytkownikéw - podstawowy (32 godz./4 dni)

1. Wprowadzenie do MS SQL Server 2012
2. Omowienie narzedzia SQL Server Management Studio
3. Tabele w bazie danych
-typy danych
-tworzenie i modyfikacja struktury tabel
-generowanie skryptow
4. Widoki
-definiowanie widokow za pomoca narzedzia View Designer
-modyfikacja widokow
-wykorzystanie widokow
5. Wizard importu/eksportu danych
-tworzenie pakietow do importu danych z roznych zrodet (pliki tekstowe, .dbf, .xls)
-tworzenie pakietow do eksportu danych do plikow tekstowych, .dbf, arkuszy .xls
6. Wykorzystanie wybranych funkgji systemowych
-funkcje obstugi daty
-dziatanie na tancuchach znakowych
-funkcje agregujace
7. Podstawy jezyka Transact-SQL
-wykorzystanie polecenia select w celu pobierania danych z bazy danych
-filtrowanie pobieranych danych, formatowanie zestawu wynikow
-wykorzystanie funkcji agregujacych, grupowanie i porzadkowanie pobieranych danych
-ztaczenia tabel
-operacje na zbiorach (UNION, EXCEPT, INTERSECT)
-modyfikacja danych poleceniami: Insert, Update, Delete
-definicja tabel tymczasowych



8. Wykorzystanie wybranych procedur systemowych
-do uzyskiwania informacji o obiektach bazy danych
-do sprawdzenia uprawnien do obiektow

CZESC IlI: Narzedzia programistyczne

Programowanie i sSrodowiska programistyczne Phyton - podstawowy (16 godz./2 dni)

1.Wprowadzenie do Srodowiska Python:

a. Instalacja pakietu

b. Srodowisko systemowe

C. Uruchamianie skryptow Python

d. Dostepne edytory programistyczne (IDE)

2.Podstawy jezyka:

a. Typy danych, wartosci i zmienne
b. Operatory arytmetyczne
c. Operatory logiczne
d. Operacje na liczbach i tancuchach znakow
e. Sterowanie wykonywaniem kodu - petle, instrukcje warunkowe
f. Obstuga wyjatkow
g. Listy, krotki, stowniki, zbiory
3.Funkcje:
a. Najwazniejsze funkcje wbudowane - przeglad.
b. Definiowanie wtasnych funkcji, argumenty, zwracane wartosci.
C. Argumenty opcjonalne.
d. Przekazywanie funkcji jako parametr.
e. Funkcja w funkgji
f. Funkcje lambda - podstawy
4.  Moduty:
a. Najwazniejsze moduty wbudowane - przeglad.
b. Import modutow.

c.Definiowanie wtasnych modutow
5.0peracje na plikach - odczyt, zapis.
6. Dostep do baz danych, obstuga zapytan.
7.Klasy i obiekty w Pythonie

a. Pola i metody

b. Instancje klas

C. Metody specjalne

d. Dziedziczenie i polimorfizm



Harmonogram realizacji szkolen:

CZESC 1 - Oprogramowanie MS Office

Poz. Temat szkolenia Liczba godzin*) Termm*r*eallzaqu Liczba
) szkolen
1 2 3 4 5
1 22-24.11.2023 1
MS Excel 2013 zaawansowany Zl;gdond.z.
2 ! 28-30.11.2023 1
RAZEM CZESC | X X 2
*) liczba godzin lekcyjnych, wg. programu ramowego, zamieszczonego w Zataczniku nr 1
**) zajecia beda prowadzone w formie zdalnej w godzinach - 8:30 - 15.30, w tym przerwy o tacznym

czasie 60 minut.
Na potrzeby zwolnienia szkolen z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢) ustawy o
podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2011, nr 177 poz. 1054 z pdzn. zm.), zamawiajacy oSwiadcza, ze

szkolenia objete niniejszym postepowaniem maja charakter podnoszenia kwalifikacji zawodowych i sa
finansowane w catosci ze Srodkow publicznych.,

***)

CZESC Il - Uzytkowanie MS SQL Server

Poz. Temat szkolenia Liczba godzin*) Termm*l;:;allzaql sl;llf;::aﬁ
1 2 3 4 5
MS SQL Server 2012 32 godz. }
! dla uzytkownikéw - podstawowy 4 dni 23-28.11.2023 !
RAZEM CZESC Il X X 1
*) liczba godzin lekcyjnych, wg. programu ramowego, zamieszczonego w Zataczniku nr 1
**) zajecia beda prowadzone w formie zdalnej w godzinach - 8:30 — 15.30, w tym przerwy o tgcznym

czasie 60 minut.

***)

Na potrzeby zwolnienia szkolen z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢) ustawy o
podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2011, nr 177 poz. 1054 z pdzn. zm.), zamawiajacy o$wiadcza, ze
szkolenia objete niniejszym postepowaniem maja charakter podnoszenia kwalifikacji zawodowych i s3g
finansowane w catosci ze Srodkow publicznych.

CZESC Ill - Narzedzia programistyczne

Poz Temat szkolenia Liczba Termin realizacji Liczba
’ godzin*) *¥) szkolen
1 2 3 4 5
Programowanie i Srodowiska programistyczne 16 god;. 30.11-01.12.2023 ]
Python - podstawowy 2 dni
RAZEM CZESC Il X X 1
*) liczba godzin lekcyjnych, wg. programu ramowego, zamieszczonego w Zataczniku nr 1




**) zajecia beda prowadzone w formie zdalnej w godzinach - 8:30 - 15.30, w tym przerwy o tacznym
czasie 60 minut.

*rE) Na potrzeby zwolnienia szkolen z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢) ustawy o
podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2011, nr 177 poz. 1054 z pdzn. zm.), zamawiajacy o$wiadcza, ze
szkolenia objete niniejszym postepowaniem maja charakter podnoszenia kwalifikacji zawodowych i sa
finansowane w catosci ze Srodkow publicznych.



